	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 20 tháng 7 năm 2017


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 50
(Từ ngày 24/7 đến ngày 29/7/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(24/7)
	Sáng
	7h: 100% CB, GV, NV có mặt tại đài tưởng niệm Phường Giang Biên
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	Nhắc học sinh đội nghi lễ tập trung, mặc quần áo nghi lễ
	Đ/c Lan
	

	
	
	Mua vòng hoa, hoa quả (đài tưởng niệm Phường Giang Biên, nghĩa trang liệt sĩ Yên Viên)
	Đ/c Huyền
	

	
	
	Viết và dẫn chương trình
	Đ/c Tuấn
	

	
	
	Phụ trách triển khai kế hoạch đề ơn đáp nghĩa nhân kỷ niệm 70 năm ngày Thương binh liệt sĩ, đôn đốc kiểm tra các bộ phận
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	
	8h: Viếng nghĩa trang liệt sĩ Yên Viên (Thành phần như trên). Lưu ý: CB, GV không mặc váy
	100% CB, GV, NV
	

	
	
	8h: CLB MC đi dã ngoại tại Ecopark
	
	

	
	
	Từ 8h: Học bồi dưỡng lớp Song ngữ cấp THCS tại phòng Tin 2 
	Chuẩn bị CSVC: Đức, Bùi Hạnh

GV học: Chu Nhung, Kim Nhung
	

	
	
	10h: Thăm gia đình Đ/c Hường + Đ/c Trang
	Đ/c: Kim Thúy, Minh Thúy, Hường,Thủy,Tuấn, Tươi

· Đ/c Huyền: Chuẩn bị  hoa+ quà

· Đ/c Tuấn: dẫn chương trình
	

	
	
	10h: Thăm gia đình Đ/c Phương + Đ/c Điệp
	Đ/c Minh Ngọc, Huyền, Quý, Lan, Phương, Điệp

· Đ/c Huyền: Chuẩn bị  hoa+ quà

· Đ/c Quý: dẫn chương trình
	

	
	
	Chụp ảnh, đưa tin bài
	Đ/c Đức, Lan
	

	
	
	 Văn phòng nộp danh sách dự tuyên truyền phổ biến pháp luật (tham dự ngày 16/8) các đ/c Minh Ngọc, Lan, Tú, Yến, Tươi, Thảo, Huế
	Đ/c Trâm VP
	

	
	
	TTCM nộp phân công chuyên môn, phân phối chương trình học hè cho đ/c M.Thúy( PPCT có ký xác nhận  của NT, TT, BGH phụ trách bộ môn)
	TTCM
	

	
	Chiều
	14h: GV các tổ đến trường tự bồi dưỡng kĩ năng bảng tương tác
	100% GV
	

	
	
	14h: Họp bàn giao công tác chủ nhiệm lớp 7A1
	Thành phần: Đ/c Kim Thúy, Thủy, Quý, chi hội trưởng PHHS lớp 7A1. Đ/c Trâm triển khai giấy mời
	

	
	
	Các lớp dọn vệ sinh chuẩn bị công tác tập trung học sinh Khối 7,8,9
	Các đ/c GVCN
	

	
	
	Từ 15h30: Kiểm tra kĩ năng sử dụng bảng tương tác  tổ Xã hội
	GV tổ KHXH, Đ/c Quý, B.Hạnh, Đức
	

	Thứ 3

(25/7)
	Sáng
	7h30: Tập trung HS khối 7,8,9: thu phiếu sinh hoạt hè, phổ biến công tác ôn tập
	Các đ/c GVCN
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	8h30: Dự kiểm tra, test GV tại lớp 7A5
	Đ/c Nga thông báo học sinh; Đ/c Kim Thúy, Minh Ngọc dự
	

	
	
	8h30: Họp giao ban HT các trường THCS
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	Nộp KH phân công đón HS khối 6 cho HT duyệt
	Đ/c Minh Ngọc phụ trách
	

	
	
	9h: Kiểm tra kỹ năng sử dụng bảng tương tác của tổ TN + tổ NK
	Đ/c Quý
	

	
	
	11h: Tập hợp, kiểm tra toàn bộ hồ sơ THĐT
	Đ/c Bùi Hạnh, Đ/c Minh Thúy PT
	

	
	
	Hoàn thiện cổng thông tin điện tử (theo bộ tiêu chí đánh giá)
	Đ/c Đức 
	

	
	
	Danh sách kiểm tra trình độ GV sử dụng bảng tương tác (theo mẫu)
	Đ/c Quý
	

	
	Chiều
	17h: Dự lễ thắp nến tri ân tại nghĩa trang liệt sỹ Yên Viên
	Đ/c Lan( trang phục: áo thanh niên Việt Nam, quần sẫm màu)
	

	Thứ 4

(26/7)
	Sáng
	7h45: Dự ĐHCĐ điểm tại mầm non Phúc Đồng 
	Đ/c Kim Thúy, Huyền ( trang phục áo dài)
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	Từ 8h: Học bồi dưỡng GV song ngữ tại phòng Tin 2
	Chuẩn bị CSVC: Đức, Bùi Hạnh

GV học: Chu Nhung, Kim Nhung
	

	
	
	Hoàn thành CSVC các phòng học( mới + cũ) bàn ghế, bảng, biển lớp
	Đ/c B.Hạnh, GVCN, Đ/c Lan( Đ/c Minh Ngọc phụ trách)
	

	
	Chiều
	13h30: 100% CB-GV-NV có mặt tại trường THCS Đức Giang để kiểm tra trường học điện tử, các bộ phận được phân công cuẩn bị hồ sơ, báo cáo
	100% CB-GV
	

	Thứ 5

(27/7)
	Sáng
	Nộp giáo án dạy hè tại phòng Đ/c M.Thúy( GV dạy Toán, Văn, Anh)
	100% các Đ/c GV
	Đ/c Minh Thúy

	
	Chiều
	Tổng duyệt chương trình thi sơ cấp cứu hội CTĐ
	Đ/c Lan, Hoài ( Đ/c Minh Ngọc phụ trách)
	

	
	
	14h: Họp GV dạy CLB môn học em yêu thích tại PGD
	Đ/c Thảo, Điệp, Thương
	

	Thứ 6

(28/7)
	Sáng
	8h: Họp GVCN 6, GV thay đổi lớp CN tại phòng họp tầng 2
	Đ/c Kim Thúy phụ trách
	Đ/c Minh Ngọc


	
	
	Kiểm tra giáo án dạy hè tại phòng hội đồng
	TTCM, nhóm trưởng, 2 đ/c Phó Hiệu trưởng
	

	
	
	Dự thi hội thi sơ cấp cứu ban đầu
	HS, Đ/c Lan, Hoài, Đức( Đ/c Minh Ngọc phụ trách)
	

	
	
	Từ 8h: Học bồi dưỡng GV song ngữ tại phòng Tin 2
	Chuẩn bị CSVC: Đức, Bùi Hạnh

GV học: Chu Nhung, Kim Nhung
	

	
	
	11h: Hoàn thiện CSVC, chương trình đón học sinh K6
	Đ/c Minh Ngọc phụ trách
	

	
	Chiều
	14h: Bồi dưỡng chức năng Hiệu trưởng tại trung tâm bồi dưỡng chính trị
	Đ/c Kim Thúy
	

	Thứ 7

(29/7)
	Sáng
	7h30: Tập trung học sinh khối 6- Đón HS khối 6 tại nhà thể chất
	Đ/c Minh Ngọc lên kế hoạch, phân công thực hiện
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	8h30: HS khối 6 tập trung tại lớp
	GVCN K6
	

	
	Chiều
	
	
	


	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

(đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


